KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,
RISET, DAN TEKNOLOGI
UNIVERSITAS TEUKU UMAR

KAMPUS UTU, MEULABOH - ACEH BARAT 23615, PO BOX 59
Laman: www.utu.ac.id; email info@utu.ac.id

KEPUTUSAN REKTOR UNIVERSITAS TEUKU UMAR
NOMOR 776 /UN59/0T.02.00/2024

TENTANG

PENETAPAN STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
SATUAN PENGAWASAN INTERNAL UNIVERSITAS TEUKU UMAR

REKTOR UNIVERSITAS TEUKU UMAR

Menimbang : a. bahwa untuk kelancaran dan tertib Administrasi di
lingkup Universitas Teuku Umar maka perlu di tetapkan
Standar Operasional Prosedur Satuan Pengawasan
Internal untuk hal tersebut;
b. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana
dimaksud dalam huruf a, perlu menetapkan Keputusan
Rektor Universitas Teuku Umar.

Mengingat : 1. Undang-undang Nomor 25 Tahun 2009 Tentang
Pelayanan Publik (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2009 Nomor 112, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5038);

2. Peraturan Pemerintah Nomor 96 Tahun 2012 Tentang
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009
Tentang Pelayanan Publik (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2012 Nomor 215 Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 5S357);

3. Peraturan Presiden nomor 25 Tahun 2014 Tentang
Pendirian Universitas Teuku Umar (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 65);

4. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara
Dan Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012 Tentang
Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur
Administrasi Pemerintahan (Berita Negara Republik
Indonesia Tahun 2012 nomor 649);

5. Peraturan Menteri Pendayagunaan Negara Dan
Reformasi Birokrasi Nomor 15 Tahun 2014 Tentang
Pedoman Standar Pelayanan (Berita Negara Republik
Indoneisa Tahun 2014 nomor 615);

6. Peraturan Menteri Pendidikan Dan Kebudayaan Nomor
133 Tahun 2014 Tentang Organisasi Dan Tata Kerja
Universitas Teuku Umar (Berita Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 nomor 1664);

7. Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan
Tinggi Nomor 71 Tahun 2016 tentang Statuta
Universitas Teuku Umar (Berita Negara Republik
Indonesia Tahun 2016 nomor 1622); .

8. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan
Rcformasi Birockrasi Nomor 19 Tahun 2018 tentang
Penyusunan Peta Proses Bisnis Instansi Pemerintah
(Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2028 Nomor
411);




Menetapkan

KESATU

KEDUA

KETIGA

MEMUTUSKAN

KEPUTUSAN REKTOR UNIVERSITAS TEUKU UMAR
TENTANG PENETAPAN STANDAR OPERASIONAL
PROSEDUR SATUAN PENGAWASAN INTERNAL
UNIVERSITAS TEUKU UMAR

Menetapkan Standar Operasional Prosedur Satuan
Pengawasan  Internal  Universitas Teuku  Umar
sebagaimana terlampir dalam Surat Keputusan ini;

Standar Operasional Prosedur Satuan Pengawasan
Internal Universitas Teuku Umar sebagai berikut:
Tindak Lanjut Hasil Pemeriksaan;

Reviu Laporan Keuangan,

Reviu Daya Serap Keuangan,

Reviu RKA-K/L;

Evaluasi Reformasi Birokrasi;

Evaluasi SAKIP;

Pendampingan Tim Pemeriksa Eksternal;
Pengawasan Non-Akademik;

Audit Tujuan Tertentu;

10 Audit Kepegawaian;

11. Pengawasan Pengadaan; dan

12. Final Meeting.
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Keputusan ini berlaku Pada tanggal ditetapkan.

Ritetapkan ch Meulaboh
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) 2311986091001



| NOMOR SOP
TGL PEMBUATAN
TGL REVS
| TGLEFEXTF
DISAHKAN OLEH rFa
g g
UNIVERSITAS TEUKL UMAR 3
SATUAN PENGAWASAN INTERNAL u i
4 ST Fatrkpyacti SBMS
|zl wp rog0saionians
NAMA SOP [\ Tindak Lanjut Hasit Pemeriksaan
[pASR HURIM - RUALFIAS] PELAKSANA \\  SATUAN PENGAWAS — J/
1 UL Repuisik indonesia Namer 15 Tatun 2004, Tentang Pargeioasn dan Tanggung Jaeab Keuargan Negar 1. Memaham: Tupoks Kens i —t
2 70 Nomor 50 Tahun 2008, Eriang Ssim Pengendsten infrn Pemerinsh | 2 Menguass: Admmisiras
3 Permendatudnaisk No. 38 Tahun 2024 lneng Orgartsasi dan Tala Kerja Urwerstes T ek Umar 3 Menguass:/ Memahami Spesdikas: Pekerasn
ERKATAN: [PERALATA PERLENGKAPAN
T DFA
2 Aplikasi SAKT|
3 Molikass Siska
4. Jarmgan niernet/ Prner | ATK /di
PERNGATAN: |PENCATATAN DAN PENDATANN -
Apabis Prosedur i bdak diaksanaken maka real Wdak bisa di realssasik '
PELAKSANA - MUTU BAKU
Itjen
o KEGIATAN Kemenristekdiki Piak Terkait Hasil
Peasins Rekior ) P Kelengkapan Waktu Output
Ekstornal)
1. |Menerma sural edaran dan
- Surat Edaran 1 Jam Lember Disposssi
|eksiemal
2 |Membuat usulan sural ugas yeng Surat Edaran ljen
ditgukanke Rekior 2 Kemenrisiehdikt, Lember 30 Menit Oratt Sural Tuges
Disposis
3 | Menunpuk dan mengesahkan im Ll
Tindak Langut hasi pemerksaan Bl Draft Surat Tugas 15 Mentt Sural Tugas
exsiernal
4 [Membuat prosedur findak lanwt Prosedur Tindak
Ihasi] pemenksaan eksiemal E‘,j Pedoman Audi 1Jam Lanjut Hasi Aueit
5 |Melakukan koordines dengan Daia den Dokumen
pihskjeng it dengan hasd —_—;m SuatPemberizhuan 1dem yang diperukan
{dan rexomendas: pemenksaaan dalam tndak lenyut
6 |Menyapkan hasi indak lanyt
besedt dokumen b indek Dula 4 Dcamnin g 1dam Doltesen ok}
ot 6 {dperlukan dalam tindak langt Tindak Langut
7 |Membual matris rekapulas: Matries
findak lanjut Dokumen Buieh Tindak Lant 1Jam Rekaptuasi Tindak
Lanut
8 |Menyusun laporan hasi indak Mairks Rekapiuias: Tindak -
lanjut dan memampatkan ke : Lanyut Dokumen Bukt 1Jam .tq::,
iten Kemenvisiekdiki TindakLanjut wdakLargt
9 |Melakukan penandatsnganan LL
P ; H . Berta Acara Hasi
Berits Acars Hasd Tindak Lanjut ! 3 :El 9 I Laporan Hasi Tindak Lanjut 1am Tonek Lt
10 |Mensama laporan hesi kndak l Laporan Hesil Tindek Lanut,
lwmm .‘_‘ Benin Acara Hasi Tindek 10Ment A Dokumen
Lanpd




KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI, SAINS,
DAN TEKNOLOGI
UNIVERSITAS TEUKU UMAR
SATUAN PENGAWASAN INTERNAL

NOMOR SOP  D2UNSS/OT 020072024
TGL. PEMBUAT AN 4Noml1bum
TGL REVISI S~
TGL EFEXTIF 2 Januar 2025
DISAHKAN OLEH - ] nemal
 Fatenlanti, SE. W S|

[ NIP189005302018032015

NAMA SOP Laporan Keuangan

DASAR HUKUM -

X%
KUAUFIASIPELAKSANA:

YU No. 1 Tahun 2004 Tentang Perbendaharaan Negara

UU No_ 15 Tahun 2004 Tentang Pemerksaan Pengeiolaan dan Bnggung jawab Keuangan Negara
PP Nomor 24 Tahun 2005 enfang Sandar Akuntansi Pemermiah

PO, Nomor 80 Tahun 2008, lentang Sisem Pengs Inten

PP Nomor 71 Tahun 2010 ntang Standar Akuntansi Pemerintah

Peraturan Menieri Keuangan No. 78/PMK.05/2007 Tening bagan akun Sandar.
Fermendikbudrisiel No. 38 Tshun 2024 leniang Organsas: dan Tata Kerja Universtas Teuky Umer

O WU R W N -

1 Memahami Tupoksi Kena
2. Menguasai Adminisirasl ~
3 Menguasai/ Memahami Spesiiikasi Pekerjaan

IKETERKATAN : PERALAT AN/ PERLENGKAPAN :
1 DiPA
2 Aplikasi SAKT|
3 Pplikasi Siska
4 Janngan intemet/ Printer /| ATK / dif
RINGATAN : PENCAT AT AN DAN PENDAT AAN :
|Apabila Prosedur ini fSdak dilaksanakan maka, realsam
bayaran §dak bisa di
PELAKSANA MUTU BAKU
F‘° ARG Ke man Rektor 3Pl | Ao Sxon Kal waku| 0 Kitdiegm
rmnl ‘ Keuangan UTU engkapan p
\

1. [Mengeluarkan surat edaran untuk i Menenma Laporan hasil Surat Edaran fentang |
pelaksanaan reviu laporan @— — | revil Laporan 1Hari | RevuLaporan
{keuangan Keuangan Keuangan

2. |Mengeluarkan surat tugas untuk |
| pembentukan tim Reiu Laporan — ‘ St Eitaea inki)

Keu 2 Reviu Laporan Keuangan,| 1 Han Surat Tugas
angan |
SKTim SP

3 |Membuat Program Kena dan [ Sural Tugas, Pedoman

Melode Revu Laporan Keuangan | 1 | | Rewu Laporan Keuangan, 1 Hari Program Kenja dan
I Juknis Reviu Laporan Meiode Revu
K

4 |Menyediakan data pendukung ' | Surat Permintaan Data
|laporan keuangan 4 4 Lapiian Keargas 1Jam | Laporan Keuangan

5 |Mengumpulkan, Juknis Reviu Laporan Konsep Laporan
mengklasifikasikan. 5 Keuangan, Laporan | 2 Han Rewu Laporan
menganalisis dan mengkonsep Keuangan Keuangan

6 |Melakukan analisis laporan | Konsep Laporan Reviu
I keuangan berdasarkan check fist 3 Laporan Keuangann, e
prosadur reviu laporan keuangan l Formulir check list 5';10 omﬂ;::::ﬂ

[ prosedur reviu laporan e
J keuangan

7 |Membuat laporan hasil reviu ] Revil
laporan keuangan dan K - L Hasil Revu
| merysen paikan ks fon ’ ; Formulir check list yang Laporan Keuangan
Kemennstekdiki | dah diisi

8 [Menerima Laporan hasil reviu ‘ aporan Hasil Reviu ‘

Laporan Keuangan ®<_ Laporan Keuangan 1dam |  Arsip Dokumen




NOMOR SOP 03/UNSSOT 02.00/2024
TGL PEMBUATAN 04 November 2024
4 TGL REVS) I
v TGL FFEKTF // 2danuan 2026
KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI, SAINS, DISAHKAN OLE!}:, ':_‘5;3 l\? i Katua Internal
DAN TEKNOLOGI /@ =)
UNIVERSITAS TEUKU UMAR /3 )
SATUAN PENGAWASAN INTERNAL { E =
\x W 7;') - F anti, SE, M.Si
N W NIP199005302019032015
NAMASOP '\ Reviu Daya Serap Keuangan
W\ 4 PE
: Y ¥ VI i 7
DASAR HUKUM : WWM ‘: -
1 Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1999 lerang Penyelenggaraan Negara yang Bersh dan Bebas KXN| 1. Memahami Tupoksikaffa—
2 Perauran Pemernizh Nomor 60 Tahun 2008 ientang Sisier Pengendalian Infern Pemerniah 2 Menguasai Administrasi
3 Peraturan Pemernish Nomor 45 Tahun 2013 entang Tals Cara Pelaksanaan APBN 3. Menguasai/Memahami Spesifikasi Pekerjaan
4 Permendikbudrisiek No. 38 Tahun 2024 tentang Organisas: dian Tata Kerja Universéas Teuky Urmer
[KETERKAITAN : PERALAT AN/ PERLENGKAPAN :
1 DIFA
2 Aplikasi SAKT|
3 Aplikasi Siska
4. Janngan Internet/ Printer / ATK / dil
[PERINGAT AN - PENCAT AT AN DAN PENDAT AAN
\Apabila Prosedur ini bdak dilaksanakan maka, realisasi pembayaran fidak bisa di realisasikan
PELAKSANA MUTU BAKU
Sub Bagian
| 1AT e
& il Kemenristekdi | Rektor Pl | Keuangan Kelengkapan | Waktu Output Kakptangae
Kti UNTAN
1. |Mengeluarkan surat edaran unfuk Surat Ederan niaiyg o
pelaksanaan revu laporan daya 1 1 Hari 9
angaran D Reviu Daya Serap Rewu Daya Serap
2. [Mengeluarkan surat tugas untuk
pembentukan m Audit T ujuan Surat Edaran entang
Terbniu E;_L Rewiu Daya Serap, SKTim | 1 Han Surat Tugas
SPI
3 |Membuat Program Kerja dan
Surat Tugas, Pedoman ;
Metode Reviu Laporan Daya ] N I ] Revu Dag - Jknis | 1 Hari Progmmkaqa‘m
Serap ga e Melode Rewiu
Rewviu Daya Serap
4
emyoianen i pend g Surat Permintaan Data gy Ky,
laporan daya serap —I—l 4 | 1Jam |Laporan Penggunaan
[ Daya Serap
Anggaran
5 |Mengumpulkan, Jukrus Revu Daya Serap,
mengiklasifikasikan, 5 Laporan Keuangan, 2 Hari Konsep Laporan Daya
menganalisis dan mengkonsep Laporan Penggunaan Serap
laporan daya serap Anggaran
6 |Melakukan analisis banding
dengan data laporan daya serap Konsep Laporan Daya 510 Kump:ld.\n:s
di SiMon: 6 " Bandng Laporan Daya
ev Serap, Aplikasi SiMonev | Hari Serap di Sk
7 |Membuatlaporan hasil rewu daya Konsap Hasil Analisis
serap dan menyampaikan ke ljen ,j BandingLaporanDaya | 2Jam Laporan Hasil Revu
amErsekakd Serap di SiMonev Dlyn ey
8 [Menenma Laporan hasil reviu L —
daya serap @(— i Daa | 4 Jam | Arsip Dokumen




KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI, SAINS,
DAN TEKNOLOGI
UNIVERSITAS TEUKU UMAR

SATUAN PENGAWASAN INTERNAL

NOMOR SOP O4/UNSS/0T 02 0072024
TGL PEMBUAT AN 4 Novernber 2024
TGL REVISI
TGL EFEKTIF
DISAHKAN OLEH
| et 99005302019032015
NAMA SOP . Reviu RKA-KIL

(DASAR HUKUM :

A\
KUALIFIKAS| PELAKSANA: \\ SATUAN PENGAWAS  J1 7
h

INTERMAL &)

Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1999 tenfang Penyeienggaraan Negara yang Bersih dan Bebas .
T 1. Mamahamﬂ%;.ﬁ: o
2 Persuran Pemeriniash Nomor 60 Tahun 2008 lenfang Sisiem Pengendalian intern Pemeriniah 2 Menguasai Administrasi .
3 Peraturan Pemernish Nomor 45 Tahun 2013 leniang Tala Cara Pelaksanaan APBN 3 Menguasai | Memahami Spesifikasi Pekerjaan
4 Perauiran Menteri Pendidikan Nasional Nomor 47 Tahun 2011 lenlang Satuan Pengawasan Infem
5 Permendikbudrisiek No. 38 Tahun 2024 lentang Organsas: dan Tala Kerja Universies Teuku Umar
AN PERALAT AN/ PERLENGKAPAN :
1 DIPA
2 Aplikasi SAKTI
3 Aglikasi Siska
4 Janngan internet / Printer / AT K/ dll
[PERINGATAN : PENCAT AT AN DAN PENDAT AN -
Apabila  Prosedur ini tdak dilaksanakan maka, realisasi
|pembayaran idak bisa di realisasikan
PELAKSANA MUTU BAKU
|NO KEGIATAN Biro P«u;nuﬂnm . Kol enghapun Wakty Output Keterangan
1. [Mengefuarkan sural tugas uniuk Sural Tugas
Surat Edaran tentang
pelaksanaan revu ) Ftnw::A-KL 1Jam | Pelaksanaan Revu
RKAKIL RKAKL
2. |Menenma sural lugas dan Sural Tugas Pelaksanaan
berkoordinasi dengan im SPI m—_ - R::z cka k| 14am | SurstPemberishuan
3 |Membuat Program Kera dan Surat Tugas, Surat
Metode Reviu RKA-KAL dan Ej Pemberitahuan, - Program Kerja dan
menganalisisnya Pedoman Reviu RKAKIL, Metode Reviu
Juknis Revu RKAKL
4 |Membuat fahapan rewu yang
mencakup tahapan perencanaan, 'j Pregms KBI]a-dII'I 1Jam |Tahapan Langkah Rewu
pelaksanaan dan pelaporan Metode Reviu
5 |Mempersiapkan inslrumen reviu .
Program Kerja, Metode .
RKAKL 1J Instru:
s Reiu dan Tahapan Reviu| e
6 |Menyediakan data dan dokumen
yang akan direviu "‘1 List data dan dokumen 1 dai Data dan dokumen yang
§ yang diperiukan diperlukan
7 |Meiaksanakan rewu dan
memeriksa kelengkapan
| dokumen RKAKNL berdasarkan E;j Dauduq[)okmnmm 12 Hai Draft Laporan Reviu RKA
pagu anggaran yang dimiiiki oleh Dipertukan L
Saker UTU
8 [Membuatlaporan hasil reviu RKA- Draft Laporan Rewiy RKA-
KIL dan mendokumentasikannya L KL 1Jam | Laporan Reviu RKAKL
9 |Menerima Laporan hasil reviu
Laporan Keuangan ( 4 k o Laporan Revu RKAKL | 1Jam Arsip Dokumen




NOMOR SOP 0S/UNSSIOT 02 002024
TGL PEMBUATAN 4 Nowvember 2024
TGL REVISI A
v TGL EFEKTF -2 Januan 2025
KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI, SAINS, DISAHKAN OLEH B Ketua Satufin Peng Intemal
DAN TEKNOLOGI! '
UNIVERSITAS TEUKU UMAR
SATUAN PENGAWASAN INTERNAL {
nti, SH M.Si
T 3 NIP.199005302019032015
NAMA SOP \\ Evaluasi Reformasi Birokrasi
HUKUM [KUALIF IKASI PELAKSANA. A\ TEERER
T;T&mnmzuom1mnwmwmumymwm 1 Mem i Tupoks Kerja %\ B TERNAL
2 Paratiran Pemetintah Nomor 60 Tahun 2008 lentang Sistem Penge inten F 2. Menguasa Adminiskas e
3 Parstyran Pemeriniah Nomor 45 Tahun 2013 ieniang Taia Cara Peisksanaan APBN 3 Menguasai / Memahami Spesifikasi Pekerjaan
4 Parsuran Menteri Pendidkan Nasonal Nomor 47 Tahun 2011 entang Satuan Pengawasan Inlemn
5 Permendikbudrisiek No 38 Tahun 2024 Bnlang Crganisasi dan Tata Kerja Universias Teuku Umar
ERKAITAN . [PERALAT AN/ PERLENGKAPAN ©
1 DPA
2 Aplikasi SAKTI
3 Aplikasi Siska
4 Jaringan infemet / Printer [ ATK / dil
IPERINGATAN * IPENCAT AT AN DAN PENDAT AN ©
Apabila Prosadur ini tidak ditaksanakan maka, realisasi pembayaran tidak bisa di
realisasikan
PELAKSANA MUTU BAKU
Itjen dan Biro
INO KEGIATAN
Hukor Retor 8P |UnitkerjaTerkait|  Kelengkapan | Waktu Output Katenngan
Kemenristekdikti
1. [Mengeluarkan surat edaran untuk Sural Edaran tentang Sural Edaran lenfang
pelaksanaan evaiuasi rebrmasi @ EvaluasiReformasi | 1Hari | Evaluasi Relormasi
birokras: Birokrasi Birokrasi
2 [Mengeluarkan surat tugas untuk Surat Edaran tentang
pembentukan tim evaluas [bi - Reformasi Birokrasi, SK | 1 Hari Surat Tugas
reformasi L Tim SPI
3 [Membuat Program Kerja Evaluasi Surat Tugas, Pedoman
|Reformasi Birokras 3 Reformasi Birokrasi, Buku 1 Hati Program Kerja Evaluasi
Road Map Reformas: Reformasi Birokrasi
Birokrasi
4 |Menentukan langkah prosedur Program Kerja Evaluasi Prosedur Evaluasi
dokumen reformasi birokrasi ‘_‘—" RefomasiBrokiasi | " | Reformasi Brokasi
5 |Menyediakan dokumnen terkail ke
o birokrasi Es] Surat Pembentahuan | 1 Han =
Reformasi Birokrasi
& [Mengumpulkan dan Dokumen Reformasi Oclesiown kil
|mengkompilasi | — Birokrasi, Buku Road Map| 5 han Evaluasi Relormasi
{dokumen reformas: birokrasi Reformasi Birokrasi Brokrasi
7 |Membuat laporan hasil evaluasi
reformasi birckrasi unkok 7 Dokumen terkait Evaluasi| - | Laporan Hasil Evaluasi
|disampaikan ke ijen dan Biro Reformasi Birokrasi Reformasi Birokrasi
Hukor Kemennstekdik
8 [Menenma Laporan Hasil Evaluasi Laporan Hasil Evaluasi
Reformasi Birokrasi ( 8 ‘,—f. Retbrmasi Broldasi 1Jam Arsip Dokumen




NOMOR SOP 06 UN5S/OT 02002024
TGL PEMBUAT AN 4 November 2024
TGL REVISI :
TGL. EFEKTIF
KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI, SAINS, DISAHKAN OLEH L
DAN TEKNOLOGI
UNIVERSITAS TEUKU UMAR b 5
SATUAN PENGAWASAN INTERNAL ‘\ =
W E
NAMA SOP H
DASAR HUKUM - KUALIFIKAS] PELAKSANA: 1‘\_
1 Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1399 Bniang Penyelenggarsan Negara yang Bersih dan Bebas KKN | 1. Memahami T upoks: Kerja
2 Persuran Pemennish Nonor 50 Tahun 2008 ieniang Ssiem Pengendstan |nm Pemerinah 2 Menguasai Administrasi
3 Peratiran Pamerintah Norros 45 Tahun 2013 intang Tata Cara Peisksansan APEN 3. Meng Memahami Spesifikasi Pekerj
4 Peratran Mentari Perdidikan Nasonal Nomor 47 Tahun 2011 tentang Satuan Pengawasan Intern
5 Permendbbudristek No. 38 Tahun 2024 nang Organisas: dan Tat Kerja Universies Teu Umar
[KETERKAIT AN : PERALAT AN/ PERLENGKAPAN -
T DPA
2 Aplikasi SAKT
3. Aplikas Siska
4 Jaingan Intermet [ Printer /ATK /il
IPERINGATAN : PENCAT ATAN DAN PENDAT AMN
\Apabila Prosedur ini tdak dilaksanakan maka, realisasi pembayeran tidak bisa di reabsasikan
PELAKSANA MUTU BAKU
Ino KEGIATAN Hien Keterangan
Kemenristekdikt Rektor P Unit Kerja Terkait Kelengkapan Waktu Qutput
i
1. | Mengeluarkan surat edaran unuk Surat Edaran
) Surat Edaran ten!
|pelaksansan evaluasi SAKIP ( 1 ‘\, SN(P-W 1Han fentang
Ewaluasi SAKIP
2 [Mengeluarkan surat ugas untuk
i Surat Edaran fentang
bentukan tm ewaluasi SAKIP
o - | : | Evaluasi SACP, SK Tim sy | 11107 | SuriTuges
3 [Membust Prosedur Evaluasi SurstTugas, Pedoman | | Prosedu Evsues
SAKIP Evaluasi SAKIP SAKIP
4 |Menentukan langkah prosedur D Prosedur
Prosedur Evaluasi SAIP | 1.Jam Dokumen
dokumen evaluas SAKIP
Ewluasi SAKIP
5 |Menyediakan dokumen terkait | Dolumen ferkait
lw Ej SurotPembertatvan | Har | oo
B |Mengesaluasi dokumen SAKIP - .
dan memverifkasi di dalam I erw' 3Han | Hasl Evaluas SAKIP
SiMoney Pplikas: SiMone
7 |Membuetlaporan hasil evaluasi Laporan Hasil
SAKIP uniuk disampaikan ke lien Hasl Bialussi SAP | 1Har | Evaluasi
Kemennstekdikli SAKIP
8 |Menenma Laporan Hasil Evaluasi
s I Laporan Hasl Evaluasi Tam | ArsipD




NOMOR SOP OTIUNS/OT 02 D0R024
TGL PEMBUAT AN 4 November 2024
TGL REVMSI %
TGL EFEXTF * 2 Januan 2025
KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI, SAINS, DISAHKAN OLEH Kelua Iinlemal
DAN TEKNOLOGI
UNIVERSITAS TEUKU UMAR
SATUAN PENGAWASAN INTERNAL
,SE, M.Si
NIP_199006302019032015
NAMA SOP Pendampingan Tim Pemeriksa Eksternal
IDASAR HUKUM : KUN.FWPELA‘QMA P
1 Sursi Tugas Rekior UTU feniang Pendampingan terhadap Audiior Eisimal 1. Memahami T upoksi Kerja
2 Permendikbudrisiek No 38 Tahun 2024 niang Organisssi dan Tata Kerjs Universiss Teuku Umar 2 Menguasal Adminisitasi- o=
3. Menguasai / Memahami Spesilikasi Pekerjaan
IKETERKAITAN - PERALAT AN/ PERLENGKAPAN .
1. DIPA
2 Aplikasi SAKTI
3. Aplikasi Siska
4. Jasingan Intemet / Printer /| ATK/ dil
IPERINGAT AN : PENCAT AT AN DAN PENDAT AAN -
| Apabita Prosedur ini Sidak dilaksanakan maka, realisasi pembayaran lidak bisa di realisasican
PELAKSANA MUTU BAKU
Ten
INO KEGIATAN Kemenristekdikti Rok S$P1 (Tim Pendamping Keterangan
(Pemeriksa Pemeriksas Eksternal) e y
Ekstornal)
1. |Menerima surat ugas darni -
Inspekiorat Jendral Kemristel ik @ tEdaran fen soma|  STGESTim
teniang prosedur pendampingan K 9 Pemeriksa Bkstemal
pemeriksa eksienal Anjusgen Pumedinesn
2. |Membuat sural Ligas yang Surat Edaran fien
ditujuian ke Reldor : Kemenisiekdikil tentang
Kunjungan Pemerksaan, |30menit | Dral Sural Tugas
Surat Tugas Tim Pemeriksa
Ekstemal
3 | Memunjuk don mengasalikan fm Draft Surat Tugas Tim Surat Tugas Tim
pondampingan pemerikss - Pendamping Pemeriksa | 15 menit | Pendamping Pemeriksa
el Ekslomal Fkstomal
4 |Membual prosedur Prosedur
pendampingan pemeriksa Pedoman Audit 1Jam Pendampingan
eksiemnal J Pemeriksa Bistemnal
5 [Melaksanakan emu awal (enty r
moskag) ik luyglsn Surat Pembedtahusn | 1Jam ""’m"“““*"
pemeriksaan
6 |Memyjiapkan semua data yang b =
kit E:] List Data yang Dipedkan | 1Jam
|
|
7 |Mielakukan koordinasi dan \
pendampingan terhadap
pemeriksa eksternal 1Jam
dengan pihak-pihak yang lerkail |
dengan proses pemerdksaan !
8 [Melaksanakan ©mu akhir (i ]
Meefing) unhk menyampaskan ) Berila Acara Hasil
hasil kegiatan audit dan Surat Pemberitahuan 1Jam Pemerksasn
penandatanganan Beria Acara
9 |Menyusun laporan hasi ‘
pendampingan daii pemeriksa IZI Berita Acara Hasil ik Laporan Hasd
ekstemal dan memyam paikan ke Pemenksaan Pendampingan
Rekior e
10|Menerima  laporan HT Tembusan Laporan
pendampingan pemeriksa o Laporan Hasl Pendampingan | 10 Menit Hasd




NOMOR S0P 08/UN5SOT 020012024
TGL PEMBUAT AN 4 November 2024
TGL REVISI
7 TGL EFEKTIF 2 Januari 2025
KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI, SAINS, DISAHKAN OLEH Kelua 8% Inlemal
DAN TEKNOLOGI
UNIVERSITAS TEUKU UMAR 2
SATUAN PENGAWASAN INTERNAL \ v
i = F , SE, M.Si
\ NIP.188005302018032015
NAMA SOP Pengawasan Non-Akademik
IDASAR HUKUM : KUALIFIKAS] PELAKSANA.
1 Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1856 eniang Penysienggarasn hegara yang Bersh dan Bebas KKN 1 Memahami TupoksiHera =
2 Perawran Pemeriniah Nomor 60 Tahun 2008 enang Sisem Pengendalan |ntsm Pemeriniah 2. Menguasai Administresi =~ ..
3 Peraturan Pemeriniah Nomor 45 Tahun 2013 entang Tata Cara Pelsksanaan APSN 3 Menguasai/Memahami Spesifikasi Pekerjaan
4 Perauran Menieri Pendidikan Nasional Nomor 47 Tahun 2011 tentang Salan Pengawasan interm
5 Permendikbudrisek No. 38 Tahun 2024 niang Organsasi dan Tale Kena Universias Teuw Umar
TERKATAN - PERALAT AN/ PERLENGKAPAN |
1 DIPA
2 Aplikasi SAKT!
3 Aplikasi Siska
4. Janngan Intemet /Pnnter / ATK [ dil
TAN - PENCAT AT AN DAN PENDAT AAN -
\abila Prosedur ini bdak dil sksanak
fidak bisa di realisasikan
PELAKSANA MUTU BAKU
Auditee
N N
° KEGIATA Auditor (SP) | (LembagaFakultas/ Kelengkapan Waktu Output s
Unit)
1. |Mengeluarkan surat ugas
disposisi unfuk melakukan Surat Disposist 1Jam Sural Tugas
kegiatan pengawasan non
2. |Membentuk m ) y
SK Tim SPI, Surat Tugas 1 Jam Surat Tugas Tim
3 |Membuat Program Kerja Audit SOP yang dimilild
Auditee. Pedoman Audit
Juknis Kegiatan Audit, 1Han | Program Kerje Audit
Pedoman Penyusunan
1 Program Kerja Audit
4 [Menerima surat dan SPI untuk Surat Konfrmasi dasi
|akukan kegiatan pemen E a | Surat Pemberftahuan 1Hen A,
5 |Melaksanakan lemu awal (enky Serat Korih dai
i E; onfirmasi v
meeting) 5 Auditee, Swal Tuges 2Jam | Jadwal Kegiatan Audit
6 [Melakukan kegiatan pemenk Program Kesja Audit,
sesuai Program Kena Audit Pedoman Audit, Peraturan
terkan, Kegiatan Audit.  |5-10han|  Kerlas Dala Audt
Dokumen Audit. Kertas Kesja
Audit
7 [Membuat Laporan Hasil Audit
Kertas Data Audit 2Jam | Laporan Hasil Audit
8 [Melal kan \emu akhir (Exit R
Meating) untuk menyampaikan H 'IA::RL 2Jam | Berita Acara Hasil Audit
hasil kegiatan audit Laporan Hesi
9 |Menandatangani Berita Acara BEnitE ACarE Hasi A
ssi Audit _,[g Berita Acara Hasil Audit | 10 Menit yang teiah
et m
10 | Meiakukan monev hasd Indak lanjnt dan! | A )
menyusun laporan hasl Indak Bnjut n x|l N Monev, Berita Acara Hasil 2 Hai Laporan Hasil Tindak
Audit yang telah Langut Audit
11 |Meneime laporan hasd tindak L H .
aporan Hasil Tindak Lanjut v
lanjut sudit tertentu dan SPI St 1Jam Arsip Dokumen
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1. Memahami Tupoksi Kerja
2 Menguasai Administrasi

3 Menguasal /Memahami Spesifikesi Pekefjaan

KETERKATAN: PERALAT AN PERLENGKAPAN -
1 DPA
2 Aplikasi SAKTI
3. Aplikasi Siska
4. Jaringan intemet / Printer / ATK /il
[PERINGATAN - PENCAT AT AN DAN PENDAT AAN -
\Apabila Prosedur ini #dak dilaksanakan maka, redlisasi
ran §dak bisa di realisasikan
PELAKSANA MUTU BAKU
- Auditee
™ R Rekior | Auditor(SP1) | (Lembagaf¥aimitas/ Keleagkapan Waikts Output S
Unif)
1. |Mengeluarkan sural lugas unhuk s
melakukan kegiatan auditijusn 1 ATim L Iwtimwrm | oo Surat Tugas
erentu o
2 |Membenkk m audt tjuan
ferlentu ) Surat Tugas Tim
E] SK Tim SP1, Surat Tugas 1 Jam AT ujuan T
3 Mmhwammm SOP yang dimilii Audiiee
Pedoman Audit, Juknis
3 Kegisten Audit, Pedoman | 1Hari | Program Kefa Audit
Penyusunan Program Kerja
| Audit
4 (Menerima surat dan SP1 uniuk / )
melakukan kegiatan auditijuan 4;{:' Surat Pemberitahuan tpan | Sumstionbmad dod
‘erentu
5 |Melaksanakan femu awal (eniry . _— 2
, E‘] Surat Konimasi dari Audiee, |, Mu_iwmm
S.IITI“ TI!I.'IT“III
6 |Mcakukan kegiaian pemeriksaan
sesuai Program Kerja Audit Program Kesja Audit, Pedoman
Audit, Peraturan erkait
6 gl At 510Hari | Kertas Detn Audit
Audit, Kertas Kerja Audit
7 [Membuat Laporan Hesil Audit
Tujuan Tedenty 7 Kerlas Data Audit 2 Jam L"’Tq”_'_l"":-m
8 [Melaksanakan temu akhir (Ext " E—- S
Meeling) unkk menyampaikan p berfshuen, Laporsn| ara
hasi kegistan sudt Hasil Audit T ujuan Tertenty it Tujuan Tertenty
9 |Menandatangani Berita Acara . 3 Barita Acara Hasil
Hesil Audit Tujuan T erlentu Iiliﬂ a"'“‘;""'m“"" 10Menit |Audit Tujuan Tertents
yang lelah
10|Melakukan monev hesil findak Surat Pemberitahuan Monev,
lanjut dan menyusun lsporen hasé m i] ol Acara Hosi A Tujuan| | 2P0 Hest Tndek
} 2Hari | Lanjut AuditTujuan
findak lanjut Terteniu yang telah T
—— ditandatangani
71 |Menema laporan hesd ndak S——
lanjut auditterientu dari SP1 “’:;TmT Lantd | jjem | AwsipDokumen
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1 PPNo &4 Th 2021 ntang Disiplin Pegawai Negen Sipi

T Wemahami Tupoks Kefa

2 PPNo 17 Th 2020 enang Perubahan aies PP No 11 Th 2017 fentang Manaemen Pegawai Negeri Sipi | 2. Menguasal Administrasi \  SATUAN
Pedoman Perhilingan Kebubihan Pegawsi +an Beban Kerja Dalam Rangka Penyusunan | LYW IS
3 Formasi PNS (Kep Menoan No: KEPITSM PAN72008) 3. Menguasel [ Memsham Speerihe Bntadpan
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ERKAITAN : PERALAT AN/ PERLENGKAPAN :
1. DIPA
2 Aplikasi SAKTI
3 Aplikasi Siska
4. Jaringan Inlemet/ Printer  ATK /dll
IPERINGATAN : PENCAT ATAN DAN PENDATAAN :
lApabila Prosedur ini tidak dilaksanakan maka, realisasi
pembayaran tidak bisa di reahsasikan
PELAKSANA MUTU BAKU
IATAN Ketera
e KEG Ketua SPI Retor Tim SPt Kelengkapan Waktu Output ngen
1. [Membentuk dan mengusulkan
Tim SPI audit Kepegawaian ‘ 1 j SK Tim SP| 1 Hari Daftar Auditor
kepada Rekior
2 [Menetapkan Surat tugas kepada
Tim SPl untuk audit kepegawaian
| zLII SK Tim SP| Surat T ugas 1Han Surat T ugas Rektor
3 |Mengadakan rapat internal untuk - o o Notulen rapat,
menetikan jadwal d:P r); | mm:h k::a b 1Har | kesepakatan awal jadwal
mekanisme kerja im age dan mekanisme kefja
4 |Menetapkan jadwal dan “~ Hesil rapat intemal, kalender | | Jadwal dan melanisme
mekanisme kena bm SPI [ | 7 kegiatan kerja tertulistimeline audit
5 [Melakukan Anaiisa pendahuluan Dokumen organisasi, SOP
E] kepegawaian, struktur 1 Han Analisa pendahuluan
organisasi
6 |Melakukan pemeriksaan rinci P i 5K
okumen data pegawai,
terkait data penunja i
Rem. [jj presensi, dokumen 7 Hagi | Tk pesierkisten rincldéis
6 ‘emuan awal
kepegawaian lainnya
7 [Melakukan mmiim kesesuaian i - Hasil uji kesesuaian
o e ] |t | s | et
pe pe gan, kerja audi)
8 [Melakukan tahap pengujian Bukt fisik, wawancara, . .
Kibeniacin bukk n g 2 Heri buklhsu::::lm awal
9 |Menyusun draftlaporan hasil Audi .
h
é Semuahasi kegiaeh | 4.0 | Drafiaporan hasil Audit
sebelumnya
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3. Menguasai / Memahami Spesifikasi Pekerjaan

KETERKAITAN :

PERALAT AN/ PERLENGKAPAN :

7 DPA
2 pplikasi SAKT|
3. Aplikasi Siska

4. Jaringan Inlemet / Printer | ATK/ i

PERINGATAN

PENCAT ATAN DAN PENDAT AAN :

Apabila Prosedur ini tidak dilaksanakan maka, realisasi pembayaran fidak bisa di
realisasikan

PELAKSANA MUTU BAKU
™ AT KetuaSPl | Reklor Tim 8P Kelengkapan | Waktu Output -
1. [Membentuk dan mengusulkan SKCTim SP Surat
Tim SP| audit Pengadaan kepada| ( 1 ) Tagus 1Hari Dattar Auditor
Rekior
2. |Menetapkan Sural lugas kepada
Tim SPI untuk audit Pengadaan Sural Tgas Rencana .
l_z__—'—— Kerja Tim 5P 1Hai | SumatTugas Rekior
3 |Mengadakan rapat infemal uniuk [
. : ) ,dm { 3 l RencannaKerja Tim | 1Har |Agenda Audit Pengadaan
mekanisme kerja tim SPI
4 | Mensinplun jariiel din Jadwal Kegiatan Tim | Jodwal Final dan
mekanisme kerja tim SP I l_ll sP| Vit Mekanisme Kerja
5 |Melakukan Analisa pendahuluan i
Daftar Resiko dan .
ek E 1Han | Analisa Pendahuluan
6 |Melakukan pemeriksaan rinci
lerkail data penunjang Data dan Bukdi 7Hari | LaPorn Pemeriksaan Dats
J Pendukung Pengadaan Penunjang
7 |Melakukan pengujian kesesuaian ) . _
dengan knleia E;j Kriteria Audit Sheyj | L290%aN Hasil Pengujian
8 |Melakukan tahap pengujian Ij:___l Detar Pengujian | Laporn Hesl Pags
kebenaran bukf Kb 2Hari Bukd
9 |Menyusun drait laporan hasil
Nolulen dan Laporan i 2
» 3Hai | Drat hasil Audit
9 Pengujian laporan
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1. Memahami T upoksi Ketja
2. Menguasal Administrasi:
3. Menguasai / Memahami Spesifikasi Pekerjaan

J

IKETERKAITAN :

PERALAT AN/ PERLENGKAPAN

1 DIPA
2. Aplikasi SAKT|
3. Aplikasi Siska
4

. Jaringan Internet / Printer / AT K/ dll

IPERINGAT AN :

PENCATATAN DAN PENDAT AAN :

|Apabila Prosedur ini lidak dilaksanakan maka, realisasi pembayaran idak bisa di realisasikan

PELAKSANA MUTU BAKU
J [o] KEGIATAN Ketera
It Ketua | TimAudit Auditee Kelengkapan | Waktu |  Output ngan
1. |[Menentukan jadwal Final meeling
Jadwal
) KalenderSPI | 1Han st
Meeting
2. |Membuat undangan Final
meeting dan menginm pada D : Surat Final
pihak Auditee 2 Dala Auditee 1 Han Meeting
3 |Memberikan tanggapan terkait
dengan surat final meefing SP! 3 Dokumen Terkalt | o | Surat balasan
temuan
- -
4 |Melaksanakan Final Meeting Noulen Laporan | Notulen Final
] Audit Sementara Meeling
5 |Memberikan tanggapan terhadap T
draft LHAdan di sampaikan pada 5 DraftLHA 7 Han &:'u;gapan
Pt van
6 [Mengkompilasi tanggapan dan
draft LHA menjadi laporan hasil Tanggapan . |Laporan Hasi Audi
3
audit (LHA) Cox Temuan dan Bukti | - " (LHA)




